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 ISTITUTO COMPRENSIVO NOVIGLIO CASARILE  

Circ. n. 304 

Noviglio 24/08/2023 
  

 

A TUTTO IL PERSONALE della Scuola Secondaria 

AI GENITORI/ TUTORI degli alunni della Scuola Secondaria 

AGLI ALUNNI della scuola Secondaria 

p.c. alla DSGA 

 

 

Oggetto: Regolamentazione tempo scuola, ingressi uscite, intervalli, sorveglianza- 

SCUOLA SECONDARIA  

 
Si informa tutto il personale, gli alunni, i genitori/tutori dell’organizzazione scolastica per l’A.S. 

23/24. 

Si richiamano i seguenti documenti programmatici per genitori/tutori, alunni e personale che vigilano 

sulla sicurezza  e sul buona andamento della comunità scolastica e mirano alla buona riuscita del 

lavoro di tutti e di ciascuno: il regolamento interno disponibile sul sito web di questa istituzione nella 

sezione regolamenti, il patto di corresponsabilità, il codice di comportamento dei dipendenti pubblici, 

disponibile sul sito, il contratto collettivo nazionale e tutti gli articoli dei codice civile relativi alla 

responsabilità genitoriale, alla responsabilità verso terzi. 

Si rammenta che gli obblighi contrattuali del personale docente e ATA richiamano alla sorveglianza 

in tutti i momenti dell’attività didattica, non sono ammesse distrazioni che possano inficiare il buon 

andamento dell’attività anche in considerazione dell’età degli allievi. 

I collaboratori scolastici accoglieranno gli alunni all’ingresso principale, i docenti, come da contratto, 

dovranno trovarsi in classe almeno 5 minuti prima dell’inizio della prima lezione. 

 

 SCANSIONE ORARIA DELLA GIORNATA 

 

ORARIO ATTIVITA’ 
08:00-9:50 ATTIVITA’ DIDATTICA STRUTTURATA 

9:50-10:00 I INTERVALLO, ATTIVITA’ DIDATTICA 

DESTRUTTURATA 
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10:00-11:50 ATTIVITA’ DIDATTICA STRUTTURATA 

11:50-12:00 II INTERVALLO, ATTIVITA’ DIDATTICA 

DESTRUTTURATA 

12:00-14:00 ATTIVITA’ DIDATTICA STRUTTURATA 

(per le classi a tempo normale) 

12:00-13:00 ATTIVITA’ DIDATTICA STRUTTURATA 

(per le classi a tempo prolungato) 

13:00-14:00 PAUSA MENSA ED INTERVALLO (per le 

classi a tempo prolungato) 

14:00-16:00 ATTIVITA’ DIDATTICA STRUTTURATA 

(per le classi a tempo prolungato) 

 

TIPOLOGIA DELLE CLASSI 

  

CLASSI A TEMPO 

NORMALE 

CLASSI A TEMPO 

PROLUNGATO 

PLESSO 

1A-2A 1B-2B-3B-3A Noviglio 

1D-2D-3D 1C-2C-2E-3C Casarile  

 

➢ PLESSO DI CASARILE 

Il plesso di Casarile è disposto su due livelli (al primo piano sono ubicate le classi 1C, 

1D, 2C, 2E, 3C, al secondo piano le classi 2D, 3D). 

 
INGRESSO 

 

INGRESSO PERSONALE ATA A partire dalle ore 7:30 VARCO 1 

INGRESSO DOCENTI A partire dalle ore 7:40 VARCO 1 

INGRESSO ALUNNI Dalle ore 07:55 alle ore 08:00 VARCO 1 

         

USCITA 

L’orario di uscita sarà alle ore 14:00 per le classi a tempo normale e/o alle 16:00 per le classi a tempo 

prolungato nei giorni lunedì, mercoledì e giovedì secondo la seguente tabella: 

 

  lunedì martedì mercoledì giovedì venerdì 

1C 16:00 14:00 16:00 16:00 14:00 

2C 16:00 14:00 16:00 16:00 14:00 

3C 16:00 14:00 16:00 16:00 14:00 

1D 14:00 14:00 14:00 14:00  14:00 

2D 14:00 14:00 14:00 14:00 14:00 

3D 14:00 14:00 14:00 14:00 14:00 

2E 16:00 14:00 16:00 16:00 14:00 
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 I e II INTERVALLO  

In caso di bel tempo o comunque d’assenza di precipitazioni gli intervalli avverranno in 

contemporanea per tutte le classi utilizzando gli spazi esterni secondo la seguente organizzazione: 

 

Classe Spazio 

2C Porzione giardino antistante palestra 

3C Porzione giardino in prossimità della pianta di fico. 

3D Porzione giardino antistante finestre 1C 

2D Porzione giardino antistante finestre 3C 

1D Porzione giardino antistante classe 1D 

2E Porzione giardino antistante classe 2E 

1C Porzione giardino antistante cancello carraio. 

       

In caso di maltempo si ricorrerà alla seguente organizzazione: 

 

Classe I intervallo II intervallo Corridoio 

1C 9:50-10:00 11:50-12:00 Corridoio mensa 

1D 9:50-10:00 11:50-12:00 Corridoio ingresso 

2E 10:00-10:10 12:00-12:10 Corridoio ingresso 

2C 10:00-10:10 12:00-12:10 Corridoio mensa 

2D 10:00-10:10 12:00-12:10 Piano primo 

3C 9:50-10:00 11:50-12:00 Corridoio mensa 

3D 10:00-10:10 12:00-12:10 Piano primo 

 

INTERVALLO POST MENSA dal termine del pasto alle 14:00 

Nel caso in cui il tempo lo permetta, le quattro classi svolgeranno l’intervallo come i precedenti. 

In caso di maltempo, si utilizzerà lo spazio antistante la propria aula avendo cura di non recare 

disturbo alle classi che proseguono le lezioni. 

 

LE AULE DEPUTATE AD ACCOGLIERE LE CLASSI ARTICOLATE SULLA 

LINGUA SARANNO LA 3C- E LA 3D 

 

 

➢ PLESSO DI NOVIGLIO 
         INGRESSO 

INGRESSO PERSONALE ATA A partire dalle ore 7:30 VARCO 1 

INGRESSO DOCENTI A partire dalle ore 7:40 VARCO 1 

INGRESSO ALUNNI Dalle ore 07:55 alle ore 08:00 VARCO 1/ VARCO 2 
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Classe 

 

Varco 

 

Accesso utilizzato 

1A Varco 1 portafinestra dell’aula 

1B Varco 2 portafinestra dell’aula 

2A Varco 1 portafinestra dell’aula 

2B Varco 2 portafinestra dell’aula 

3A Varco 1 portafinestra dell’aula 

3B Varco 2 portafinestra dell’aula 

 

 

USCITA 

L’orario di uscita sarà alle ore 14:00 per le classi a tempo normale e/o alle 16:00 per le classi a tempo 

prolungato nei giorni lunedì, mercoledì e giovedì secondo la seguente tabella: 

 

 varco lunedì martedì mercoledì giovedì venerdì 

1A Varco 1 14:00 14:00 14:00 14:00 14:00 

2A Varco 1 14:00 14:00 14:00 14:00 14:00 

3A Varco 1 16:00 14:00 16:00 16:00 14:00 

1B Varco 2 16:00 14:00 16:00 16:00 14:00 

2B Varco 3 16:00 14:00 16:00 16:00 14:00 

3B Varco 3 16:00 14:00 16:00 16:00 14:00 

 

 

Gli alunni che usufruiscono del servizio trasporto usciranno alle ore 15:50 dall’ingresso principale 

prelevati             dall’assistente del servizio comunale.  

Nel caso in cui, in alcuni giorni, gli alunni non dovessero usufruire del servizio di trasporto, le 

famiglie dovranno comunicarlo tramite diario ai docenti dell’ultima ora. 

           

I e II INTERVALLO: 

In caso di bel tempo o comunque d’assenza di precipitazioni gli intervalli avverranno in 

contemporanea per tutte le classi utilizzando gli spazi esterni, tutte le classi svolgeranno 

l’intervallo nello spazio del giardino di fronte alla propria aula, spazio che verrà delimitato con 
del nastro rosso/bianco. 

In caso di maltempo si ricorrerà alla seguente organizzazione: 

 

I INTERVALLO 

 

 1A 2A 3A  1B 2B 3B 

                                              SPAZIO   

lunedì atrio classe atrio classe atrio classe 

martedì classe atrio classe atrio classe atrio 

mercoledì atrio classe atrio classe classe atrio 

giovedì classe classe atrio classe atrio classe 

venerdì classe atrio classe atrio classe atrio 



5 
 

 II INTERVALLO 

 
 1A  2A  3A  1B 2B 3B 
                     SPAZIO 

lunedì classe atrio classe atrio classe atrio 

martedì atrio classe atrio classe atrio classe 

mercoledì classe atrio classe atrio atrio classe 

giovedì classe atrio classe atrio classe atrio 

venerdì atrio classe atrio classe atrio classe 

       
 

INTERVALLO POST MENSA dal termine del pasto alle 14:00 

Nel caso in cui il tempo lo permetta, le quattro classi svolgeranno l’intervallo nello spazio del 

giardino di fronte alla propria aula. 

In caso di maltempo, si utilizzerà a rotazione il cortile di ingresso che può ospitare una classe 

per volta e l’atrio che può contenere due classi; la quarta classe rimarrà nella propria aula, A 

TURNAZIONE. 

 

Confidando nella collaborazione di tutti colgo l’occasione per augurare un buon inizio di anno 

scolastico. 
 

 

La Dirigente Scolastica 

 Prof.ssa Mariagrazia Costantino 
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