
 

 

 

 

 

 ISTITUTO COMPRENSIVO NOVIGLIO CASARILE  

Circ.n_286 
Noviglio, 23/05/2023                    Ai Docenti della Scuola primaria e secondaria 
                                                                                                                                                       p.c. Al D.s.g.a. 
 

 

Oggetto: Vademecum per l’inserimento delle valutazioni finali e scrutini 
 

Si riportano alcune indicazioni riguardo all’inserimento delle valutazioni finali ed agli scrutini il cui 

calendario è riportato in area riservata, piano di lavoro A.S. 2022/2023. 

a) Tutti i docenti inseriranno, ENTRO il 6 Giugno 2023, la proposta di voto nella sezione del RE/ 
VOTI FINALI SCRUTINI/VOTI PROPOSTI. Si raccomanda di utilizzare solo voti numerici INTERI. 

b) SOLO il coordinatore inserirà sul RE: 
✓ la proposta del descrittore di comportamento nella sezione del RE/ VOTI FINALI 

SCRUTINI/ VOTI PROPOSTI; 
✓ i giudizi globali (cliccando sul simbolo del martelletto)  
✓ la valutazione di educazione civica (seguire il seguente percorso: selezionare come 

materia educazione civica/ voti proposti). 
c) Per le classi terze della Scuola Secondaria: TUTTI i docenti dovranno compilare la tabella 

delle competenze relative alla propria disciplina solo sul file "griglia delle competenze classi 
terze 2022-2023", caricato nel drive condiviso con i docenti della secondaria (sarà cura del 
coordinatore inserire successivamente le competenze sul RE). 

d) Per le classi quinte della primaria la griglia delle competenze dovrà essere compilata 
direttamente su RE. 

e) I docenti sono pregati di presentarsi allo scrutinio con un congruo numero di valutazioni per 
ogni materia. 

f) Parteciperanno agli scrutini tutti i docenti titolari della classe, il docente di religione cattolica 
solo per gli alunni che se ne avvalgono. I docenti, di potenziamento e di studio assistito NON 
prenderanno parte agli scrutini e resteranno a disposizione per eventuali sostituzioni 



 

 

 

(qualora il loro contratto copra i giorni dello scrutinio). I docenti di sostegno parteciperanno 
all’intero scrutinio essendo contitolari della classe. 

g) AI COORDINATORI/TEAM DEI DOCENTI (SECONDARIA), si richiede DI STILARE UNA BREVE 
RELAZIONE DELLA CLASSE da portare in formato digitale al fine dell’inserimento nel verbale 
dello scrutinio. 

h) Durante lo scrutinio il Presidente prenderà le presenze con appello nominale. 
i) Entrando nello scrutinio, il coordinatore (impostato come segretario) rileverà il verbale 

direttamente nell’area dello scrutinio nella sezione sul RE, avendo cura di compilare la parte 
dei presenti.  

j) Si invitano i docenti ad essere a scuola con almeno 30 minuti di anticipo sull’orario definito 
tranne che per il primo scrutinio 
                                                                                                                                                            

Gli scrutini della scuola secondaria saranno presieduti dalla Dirigente Scolastica o da un suo/a 
delegato/a.  
 
I docenti Betta, Caporaso, Esposito, Biancofiore, Treppiedi, Leggio e Rubicondo resteranno a 
disposizione per eventuali sostituzioni di colleghi assenti secondo gli orari indicati. 
 
08 giugno 2023: Betta dalle 16:15 alle 17:00, Caporaso dalle 17:00 alle 19:15.  
09 giugno 2023: Esposito dalle 08:15 alle 09:15 e dalle 16:15 alle 17:15; Rubicondo dalle 09:15 alle 

11:15; Treppiedi dalle 11:15 alle 13:15, Biancofiore dalle 14:15 alle 16:15; Leggio dalle 17:15 alle 

18:15. 

Gli scrutini della scuola primaria saranno presieduti dalle docenti Schmidt (primaria Casarile) e 

Miccolis (primaria Noviglio) supportate dai responsabili di plesso.  

Per quanto concerne gli orari degli scrutini, si rimanda al Piano Annuale delle attività e alla Circ. 228 

riguardante la scuola Primaria di Casarile. 

Si precisa che al termine dello scrutinio, il coordinatore di classe comunicherà telefonicamente 
alle famiglie, in maniera tempestiva, la non ammissione alla classe successiva e contestualmente 
avviserà la segreteria che provvederà all’invio di una mail ai genitori. 

I docenti sono invitati a prendere visione dei documenti che regolamentano la valutazione del 

primo ciclo 

• per la scuola primaria: D. Lgs. n. 62/2017 e O.M. n. 172/2020  

• per la scuola secondaria di primo grado: D. Lgs. n. 62/2017 12 maggio 2021 art.2 co. 1-7. 

Si ricorda che il momento della valutazione prevede la conformazione del collegio perfetto. 

 
 
 
                                                                                                                            LA DIRIGENTE SCOLASTICA  
                                                                                                                        Prof.ssa Mariagrazia Costantino                                                                                        
                                                                                                      
 

 



 

 

 

MINISTERO DELL’ISTRUZIONE E DEL MERITO 

I.C. Noviglio Casarile-Scuola della Infanzia-Scuola Primaria-Scuola Secondaria di primo grado  

Via Verdi, 2 -  NOVIGLIO (MI) Tel.  029006437 Codice Fiscale 80141530156 

                   E-mail MIIC881004@istruzione.it –  Pec MIIC881004@pec.istruzione.it- Sito web www.icnovigliocasarile.edu.it    
                       

mailto:MIIC881004@istruzione.it
mailto:MIIC881004@pec.istruzione.it

