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Circ. N. 147                                                                                                                                               Noviglio, 9 aprile 2019 

 
 

                                                          Ai docenti 
                                                                                                                           All’ A.A. Chiara Iovane  

      Ai Rappresentanti dei Genitori  
                                                       Ai Collaboratori Scolastici

                                                                                   
                                                                                                            
 

 
 

OGGETTO: Adozione libri di testo 
 

     
            Si informano i destinatari che tutte le informazioni sulla normativa relativa alle adozioni dei libri di testo 

sono reperibili al link  

https://www.miur.gov.it/web/guest/libri-di-testo?inheritRedirect=true 

 

La procedura per l’adozione dei libri di testo prevede 3 fasi : 

 
1) Riunione dei Dipartimenti  
2) Riunione dei Consigli di classe  
3) Riunione del Collegio docente  

 
Si ricorda che:  

 
 Il Collegio dei Docenti può adottare, con delibera formale, testi alternativi (anche autoprodotti) 

rispettando il limite di spesa e la coerenza con il PTOF e l’ordinamento scolastico. 
 Il limite temporale di validità delle adozioni (5 anni per la primaria e 6 per la secondaria) è abolito a 

partire dall’a.s. 2014/15. 
 I nuovi testi adottati (per la prima e la quarta nella primaria e per la prima nella secondaria) devono 

essere coerenti con le “Nuove Indicazioni nazionali per il curricolo”. 
 Possono essere indicati testi consigliati solo se rivestono carattere monografico o di approfondimento 

della disciplina di riferimento. 
 Le classi parallele dovrebbero adottare gli stessi libri di testo, considerato che l’Istituto ha un unico 

curriculo verticale  
 Ogni classe dovrà valutare l’adozione dei libri di testo della classe stessa (esempio: 1^ a 2018/2019 

valuta i libri per la 1^ a 2019/2020) 
 E’ possibile far acquistare alle famiglie durante l’a.s. solo ed esclusivamente i libri inseriti nell’elenco 
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delle adozioni. 
 I tetti di spesa, per la scuola secondaria, sono 

 
 Se tra i libri in adozione 

(con prima adozione 
anteriore all’a.s. 2014-
15) vi sono testi in 
versione interamente 
cartacea 

Se tutti i libri in 
adozione sono tutti in 
modalità  mista di tipo 
b  (“libro di testo in 
versione cartacea e 
digitale accompagnato 
da contenuti digitali 
Integrativi”):  riduzione 
del 10% 

Se tutti i libri in 
adozione sono in 
versione interamente 
digitale:  riduzione del 
30% 

Classi prime € 294,00 € 264,60 € 205,80 
Classi seconde € 117,00 € 105,30 €  81,90 
Classi terze € 132,00 € 118,80 €  92,40 
 

 
 Eventuali sforamenti degli importi relativi ai tetti di spesa devono essere contenuti entro il limite 

massimo del 10%. In tal caso le relative delibere di adozione dei testi scolastici devono essere 
adeguatamente motivate da parte del collegio dei docenti e approvate dal consiglio di Istituto. 
Pertanto, è opportuno che eventuali superamenti del tetto di spesa siano immediatamente 
segnalati all’ufficio didattica e al D.S. da parte del docente coordinatore di classe. 
 

 La verifica dei tetti di spesa per ogni classe sarà effettuata in sede di Consiglio di Classe dal docente 
coordinatore che deve verificare, con i colleghi della stessa classe, se la spesa complessiva è compatibile 
con il tetto apportando le opportune modifiche, in accordo con il docente interessato. 
 

 Le NUOVE EDIZIONI sono da considerare NUOVE ADOZIONI (si precisa che il codice ISBN è elemento 
identificativo del titolo e prezzo di ogni volume. Se questo codice cambia, si tratta di una nuova 
edizione.) 

  
        
      Si ricorda, inoltre, che al seguente link: www.adozioniaie.it/ è possibile verificare i dati di ogni manuale 
 

Fase 1 ^: Convocazione Dipartimenti  

 
I docenti sono convocati con le seguenti modalità: 
 

 Scuola Secondaria: 2 maggio 2019 ore 17.00 – 19.00  
 
o.d.g.: 
 

1. adozioni libri di testo 2019/2020 
2. esami di Stato: griglie prove scritte, colloquio 
3. esami di Stato: intese per elaborazione testi prova di Italiano/ Matematica/L2  

 
organizzazione dei dipartimenti: 
 

A. Italiano – Storia – Geografia 
B. Scienze – Matematica – Tecnologia 
C. Lingue straniere 
D. I.R.C. 
E. Educazione Musicale, Artistica, Motoria 

 
 
 

 

 Primaria: 2 maggio 2019ore 17,00-19,00 
 
o.d.g.: 
 

1. adozioni libri di testo 2019/2020 

http://www.adozioniaie.it/


 

  
 

 

 

 
organizzazione per Ambiti. 
 
I docenti valuteranno più proposte di libri di testo, da presentare nei consigli di classe, tenendo ben presente il 
problema dei tetti di spesa che non possono essere sforati: pertanto, sarà necessario prestare attenzione 
all’aspetto economico nella valutazione dei manuali. 
 

Fase 2 ^: Convocazione Consigli di classe /intersezione  

 
I docenti e i Rappresentanti dei Genitori sono convocati, presso i rispettivi plessi, con le seguenti modalità: 
 
 
Scuola Primaria: 
 

       7 Maggio     2019: 17,00-18,00: solo docenti 
                               18,00 – 19,00: docenti e Rappresentanti dei Genitori 
                                 
o.d.g.: 

 
1) Adozioni libri di testo 2019/2020 
2) Analisi situazione didattica 
3) Analisi situazione alunni BES 

 
 
Scuola Secondaria 
 
  

 
 Orario  o.d.g. 

7 maggio 2019  1^A 
1^ D 

Docenti  14,15 -15,00  
 
 
 
 
Andamento didattico 
disciplinare  
Segnalazione alunni a rischio 
insuccesso  
Adozione libri di testo  
Varie ed eventuali  

Docenti e 
Rappresentanti dei 
genitori  

15,00 -15,30 

2^ A 
2^ D 

Docenti 15,30-16,15 

Docenti e 
Rappresentanti dei 
genitori 

16,15-16,45 

3^ A 
3^ D  

Docenti 16,45- 17,30 

Docenti e 
Rappresentanti dei 
genitori 

17,30 – 18,00 

 3^ B 
 

Docenti 18,00-18,45 

  Docenti e 
Rappresentanti dei 
genitori 

18,45- 19,15  

 

 
 
 
 
 

  
 

 Orario  o.d.g. 

8 maggio 2019  1^ C Docenti 16,15-17,00  
 
Andamento didattico 
disciplinare  
Segnalazione alunni a rischio 
insuccesso  
Adozione libri di testo  
Varie ed eventuali 

Docenti e 
Rappresentanti dei 
genitori 

17,00 – 17,30 

2^ C  
 

Docenti  17,30- 18,15 

Docenti e 
Rappresentanti dei 
genitori 

18,15 -18,45 



 

  
 

 

 

 
 
 

 

 

 
o.d.g.: 
 

1) Adozione libri di testo 2019/2020 
2) Analisi andamento didattico: individuazione situazioni che necessitano di comunicazione alle famiglie 

(ALL.1) 
I coordinatori di classe e il team docenti dovranno  

- prendere visione dei libri in adozione nel presente anno scolastico consultando il link presente sul sito 
dell’Istituzione 

 
- stampare la pagina relativa alla propria classe e  modificare il modulo, far firmare il modulo dai Docenti 

accanto alla propria disciplina. 
 
Si precisa che  

- In caso di nuova adozione sarà necessario modificare i dati e allegare la relazione   
- In caso di conferma, sarà necessario controllare tutti i campi, soprattutto quelli del codice ISBN e del 

prezzo  
 
Entro il giorno successivo a ogni consiglio di classe, il coordinatore o il team docenti dovrà consegnare in 
segreteria il modulo modificato, firmato da tutti i docenti del consiglio, e le relazioni  per le nuove adozioni 
(allegato n.2).  
 
Si comunica che i consigli di classe che adotteranno testi non rientranti nei parametri saranno riconvocati con 
procedura d’urgenza.  
 
 
 

Fase 3 ^: Convocazione Collegio docenti   

 
 

Seguirà circolare                                                              
 
 

                IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
                                   Stefania Avino 

 

  
 

 Orario  o.d.g. 

9 maggio 2019  1^  B  
 

Docenti 16,15-17,00  
 
Andamento didattico 
disciplinare  
Segnalazione alunni a rischio 
insuccesso  
Adozione libri di testo  
Varie ed eventuali 

Docenti e 
Rappresentanti dei 
genitori 

17,00 – 17,30 

2^ B  Docenti  17,30- 18,15 

Docenti e 
Rappresentanti dei 
genitori 

18,15 -18,45 

  
 

 Orario  o.d.g. 

10 maggio 2019  3^ C Docenti 16,15-17,00 Andamento didattico 
disciplinare  
Segnalazione alunni a rischio 
insuccesso  
Adozione libri di testo  
Varie ed eventuali 

Docenti e 
Rappresentanti dei 
genitori 

17,00 – 17,30 
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Allegato N. 1 
 
 
Prot.n.__________________                                                                                                                             Noviglio, ___________________ 

 
                                              Ai Genitori 

                                                                                             dell’alunno/a_____________________ 

                                                      classe_______ 

  Scuola secondaria I grado                                                                                                                                                 

Via Verdi 2/2 – Noviglio 

                                          Agli Atti                                                                                                                                                                                                  

 
 OGGETTO: Comunicazione andamento didattico. 

 

Durante il Consiglio di classe del____________________ sono emerse le seguenti insufficienze: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Si segnala che, in mancanza di un recupero, tale situazione potrebbe incidere sull’ammissione alla classe 

successiva. 

 

 

Il Coordinatore di classe                                                           IL DIRIGENTE SCOLASTICO                                                                                          
___________________________                                                                                          Stefania Avino 

 
 

 

Disciplina Voto 

  

  

  

  

  

  

mailto:MIIC881004@istruzione.it
mailto:MIIC881004@pec.istruzione.it


 

  
 

 

 

        

 

 
MINISTERO DELL’UNIVERSITA’ E DELLA RICERCA 

ISTITUTO COMPRENSIVO NOVIGLIO CASARILE 
Via Verdi, 2 -  NOVIGLIO (MI) 

Tel.029006437 
E-mail MIIC881004@istruzione.it – MIIC881004@pec.istruzione.it 

Codice Fiscale 80141530156 

 

Allegato n. 2  

 

 

ADOZIONE DEI LIBRI DI TESTO 
 
 

SCUOLA.............................................................ANNO SCOLASTICO______/_______ 
 

RELAZIONE per la scelta dei libri di testo per l'anno scolastico______/_______ 
 

per la classe....................................... 
 

Gli insegnanti delle classi_______________________hanno preso in esame i seguenti testi di 
 
 

............................................................................................................................................................................................................................... 
 

1. _____________________________________________________________________ 

2. _____________________________________________________________________ 

3. _____________________________________________________________________ 

4. _____________________________________________________________________ 

5. _____________________________________________________________________ 

6. _____________________________________________________________________ 

7. _____________________________________________________________________ 

8. _____________________________________________________________________ 

9. _____________________________________________________________________ 

10. _____________________________________________________________________ 

11. _____________________________________________________________________ 
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12. _____________________________________________________________________ 

 

e hanno deciso di scegliere il seguente testo: 

TITOLO____________________________________________ 

AUTORE____________________________________________ 

EDITORE____________________________________________ 

CODICE____________________________________________ 

Per questi motivi: 

_______________________________________________________________________ 

________________________________________________________________________ 

________________________________________________________________________ 

________________________________________________________________________ 

________________________________________________________________________ 

________________________________________________________________________ 

________________________________________________________________________ 

________________________________________________________________________ 

________________________________________________________________________ 

________________________________________________________________________ 

________________________________________________________________________ 

________________________________________________________________________ 

________________________________________________________________________ 

________________________________________________________________________ 

________________________________________________________________________ 

 

Parere favorevole del Consiglio di Interclasse del......................................(vedi verbale) 

Delibera del Collegio Docenti: n° ................del............................................................... 

Gli insegnanti 

___________________________ 

___________________________ 

___________________________ 

___________________________ 

___________________________ 

 

 

 

Data ___________________________                                   V.to Il Dirigente Scolastico 
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